
 

 
 
 
 
 
 
 

CIRCULAR No. 49  
Año de CREAR SIN LÌMITES 

 
DE  : RECTORÍA 
PARA  : PADRES, MADRES DE FAMILIA Y ESTUDIANTES CALENDARIO A – NUEVOS FLEX 

ASUNTO : PASO A PASO PARA FORMALIZACIÓN MATRÍCULA 2025 
FECHA  : FEBRERO 7 DE 2025 
 
Estimadas familias y estudiantes: 

En nombre del Colegio, queremos ofrecerles unas disculpas por toda la situación presentada con la plataforma de Gestión 

Escolar, que ha llevado a generar una percepción de desorganización por parte de la institución y que ha implicado algunos 

reprocesos para ustedes. Queremos que sepan que estamos trabajando arduamente para solventar esta situación lo antes 

posible y les agradecemos toda su comprensión y apoyo en este momento.  

En línea con la circular publicada en el campus virtual el pasado 31 de enero donde les indicábamos que íbamos a enviar un 

comunicado con toda la información para realizar la legalización de la matricula de sus hijos e hijas debido a la falla estructural 

presentada con la plataforma de Gestión Escolar; nos permitimos enviar el paso a paso para la formalización de la misma: 

1. Ingresar al siguiente link https://forms.gle/Z73ceLdkZKdVCTbo9 para realizar la actualización de datos  en un plazo 
no mayor a 24 horas o el link caduca.  

2. Una vez realizado paso número 1, en un plazo no mayor a 48 horas recibirá al o a los correos electrónicos indicados 

en formulario, el paquete de matricula con los documentos institucionales. Por favor revisar bandeja de NO deseado 

o Spam. 

3. Realizar el descargue del paquete de matricula, guardarlo en su computadora y verificar que la información esté 
correcta. 

4. Una vez realizado el paso anterior, proceder con la firma de cada uno de los documentos que se encuentran en el 
paquete de matricula en donde aparezca el campo de firma con su nombre; incluyendo el pagaré en la parte de 

deudor; dicha firma puede ser digital o imprimiendo el 100% de los documentos y estampando su firma mano en 
cada uno de ellos. 

5. Si en el paso inmediatamente anterior, coloco su firma digital, debe guardar el archivo en su computadora para 

poderlo adjuntar; si realizo la firma a mano, debe escanear el documento y validar que quede legible y guardarlo en 
su computadora para poderlo adjuntar. 

6. Una vez finalizado todos los pasos anteriores, por favor adjuntar el paquete de matricula más los siguientes 

documentos para ser enviados únicamente al siguiente correo electrónico 

matriculas2@colegiovirtualsigloxxi.edu.co  con el asunto del nombre completo del estudiante: 

 Fotocopia Registro Civil del estudiante 

 Fotocopia del documento de identidad del estudiante. 

 Fotocopia del carné o certificado de la afiliación a la EPS 

 Foto del estudiante tamaño documento. 

 Fotocopia del certificado de notas y aprobación, con firmas y sellos, del último grado cursado en el 

colegio anterior al ingreso a nuestra institución. 

 Fotocopia de documento de identidad del padre y la madre del estudiante. 

 Certificado laboral con ingresos o extracto bancario no mayor a 30 días 

Nota: la actualización de datos debe ser realizada en línea,  y la documentación debe ser enviada en su totalidad para la 

legalización de la matricula; de lo contrario el campus no estará disponible para el o la estudiante, por no encontrarse 

debidamente matriculado. 
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7. Los documentos anteriormente expuestos, deben ser enviados en físico en un sobre cerrado con el nombre completo 

del estudiante, grado y modalidad de estudio, a la dirección Carrera 31 A No 25A -07 barrio Gran América – Bogotá 

Colombia a más tardar el 14 de febrero de 2025. 

IMPORTANTE: La primera asamblea de padres y madres de familia se llevará a cabo el próximo sábado 15 de febrero a las 

9:00 am a través del siguiente enlace de registro 

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=WJhsUmzF40erUmMvGynsMSo0_wCZJ7pIrXZHg74QKY9URjNGVzBPVlo

yQVZDV1c1NVYxSUZNVFpRUS4u  
 
 
La asistencia es obligatoria y  la misma se tomará a partir de un formulario que se activará al momento de ingresar al link. La 

inasistencia generará el bloqueo temporal campus virtual del estudiante; teniendo en cuenta que el proceso educación implica 
una corresponsabilidad de familia y colegio de acuerdo a la normatividad que incluye decreto 1411 de 2022, ley 2025 de 2020 
y el decreto 459 de 2024.   

 
Finalmente, debido a las fallas presentadas con la plataforma,  compartimos una información relevante respecto al pago de las 
pensiones para que la tengan presente: 

 
1. El pago de las mensualidades se debe realizar dentro de los primeros cinco del mes para evitar el valor extemporáneo 

que van de febrero a noviembre, para un total de 10 mensualidades. 

2. A través del siguiente enlace podrá encontrar los medios de pagos: https://colegiovirtualsigloxxi.edu.co/instructivo-de-
pagos/ ninguna otra cuenta está autorizada para pago y menos que no esté a nombre de Colegio Virtual Siglo XXI.  

3. Es vital que al momento de realizar el pago en la referencia se digite el número de tarjeta de identidad del alumno, 

de lo contrario el equipo de cartera no podrá identificar el pago y de igual forma solicitamos enviar el soporte de pago 
al correo electrónico cartera@colegiovirtualsigloxxi.edu.co  

 

4. En la siguiente tabla encontrará el valor de la pensión ordinaria y extraordinaria de cada uno de los grados para que 
pueda validar el costo y realizar el pago de acuerdo al grado que corresponde. 

 

COSTOS EDUCATIVOS PENSION ORDINARIA 2025 PENSION EXTEMPORANEA 2025 

GRADO DEL 01 AL 05 DE CADA MES DEL 06 AL 30 DE CADA MES 

PRIMERO 332.755 352.720 

SEGUNDO 315.680 334.620 

TERCERO 312.415 331.159 

CUARTO 302.475 320.623 

QUINTO 302.475 320.623 

SEXTO  302.475 320.623 

SEPTIMO 302.475 320.623 

OCTAVO 293.400 311.000 

NOVENO 285.930 303.085 

DECIMO 258.220 273.713 

ONCE  258.220 273.713 

 
Juntos construiremos un año lleno de aprendizajes, logros y nuevas oportunidades. ¡Nos emociona compartir este camino con 
ustedes! 

 
Atentamente, 
 

 
RODOLFO ARCE  
Rector 
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